
โครงการโครงการอบรมอบรมเชงิปฏิบัติการเชงิปฏิบัติการ  
เรื่อง  เรื่อง  ““การจัดเตรียมตนฉบับตําราการจัดเตรียมตนฉบับตํารา””  

วันวันพุธพุธที่ที่  44  สิงหาคมสิงหาคม 2553 2553  

ณ  ณ  หอง หอง 202  202  และ  และ  หองหองปฏิบัติการคอมพิวเตอรปฏิบัติการคอมพิวเตอร  ชั้น   ชั้น 2  2  อาคารทวีอาคารทวี  ญาณสุคนธญาณสุคนธ  

คณะวิทยาศาสตรคณะวิทยาศาสตร    มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  
--------------------♦♦♦♦♦♦-------------------- 

หลักการและเหตุหลักการและเหตุผลผล  

 สํานักพิมพมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  ไดใหการสนับสนุนและบริการการจัดพิมพตํารามานานกวา 
14 ปแลว  สามารถผลติตําราวิชาการของคณาจารยมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรไดจํานวนมากเปนที่นาพอใจ  
ทั้งน้ีเน่ืองจากบุคลากรที่มีคณุภาพของมหาวิทยาลัย  ภาระงานสรางสรรคตําราวชิาการของคณาจารยตองใช
ความรู  ความสามารถที่สัง่สมมานาน  แตบางทานอาจจะพบปญหาบางในการเขียนตํารา  เชน  การจัด
รูปเลม  เพ่ือใหไดตนฉบบัที่ดีและสมบูรณ  ซ่ึงจะสงผลใหไดผลงานที่มีคุณภาพทัง้เนื้อหาและการจัดพิมพ 

 การจัดเตรียมตนฉบบัตํารา  อาจเกิดปญหาขึ้นไดทุกขั้นตอน  การใชคอมพิวเตอรสามารถลดภาระ
งานของผูเขียนได  เชน  การจัดหนากระดาษ  การทําสารบัญ  และการทําดัชนี  เพ่ือชวยใหผูสรางสรรคงาน
ตํารา  ทํางานไดงายขึ้น  ประหยัดเวลา  และไดตนฉบบัที่สมบูรณ  สํานักพิมพมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรจึง
เห็นสมควรจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ  เร่ือง “การจัดเตรียมตนฉบับตาํรา”  ขึ้น  เพ่ือใหความรูเก่ียวกับขั้นตอน
ของการจัดเตรียมตนฉบับตาํรา  และการใชคอมพิวเตอรชวยเตรยีมตนฉบับ 
 

วัตถุประสงควัตถุประสงค  

1. เพ่ือใหผูเขารวมการอบรมไดทราบถึงขั้นตอนตางๆ  ของการจัดเตรียมตนฉบับตํารา 
2. เพ่ือใหผูเขารวมอบรมสามารถใชคอมพิวเตอรชวยเตรียมตนฉบับ 
3. เพ่ือใหผูเขารวมอบรมสามารถจัดรูปเลม  เพ่ือใหไดตนฉบับที่สมบรูณ 

  

ผูรับผิดชอบผูรับผิดชอบ  

 สํานักพิมพมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 

ผูเขารวมอบรมผูเขารวมอบรม  

 บุคลากรของมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร  จํานวน 80 คน 
  

วันวัน--เวลาเวลา  

 วันพุธที่ 4 สิงหาคม 2553  เวลา 8.30 - 16.00 น.  



 - 2 - 
สถานที่สถานที่  

ภาคเชา หอง 202  ชั้น 2  อาคารทว ีญาณสุคนธ 
คณะวทิยาศาสตร  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

ภาคบาย หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร  ชั้น 2  อาคารทวี ญาณสุคนธ 
คณะวทิยาศาสตร  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

  

คาลงทะเบียนคาลงทะเบียน  

 ไมเก็บคาลงทะเบียน 
 

กําหนดการกําหนดการ  

ภาคเชา  08.30 - 09.00 น.  ลงทะเบียน 

  09.00 - 10.30 น.  ซอฟแวรสําหรบัการเตรียมตนฉบับตําราและคอมพิวเตอรกราฟฟก 
     วิทยากร  ดร.วิเชียร  ยงมานติชัย 

  10.30 - 10.45 น.  พักรับประทานอาหารวาง 

  10.45 - 12.00 น.  เทคนิคการเตรยีมตนฉบับตําราดวย “Microsoft Word” 
     วิทยากร  ดร.วิเชียร  ยงมานติชัย 

  12.00 - 13.00 น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 

ภาคบาย 13.00 - 14.30 น.  ฝกปฏิบัติการจัดเตรียมตนฉบบัตํารา 
     วิทยากร  ดร.วิเชียร  ยงมานติชัย  และวิทยากรผูชวย 

  14.30 - 14.45 น.  พักรับประทานอาหารวาง 

  14.45 - 16.00 น.  ฝกปฏิบัติการจัดเตรียมตนฉบบัตํารา (ตอ) 

หมายเหตุ  :  - ในภาคบายรบัจํานวนไมเกิน 20 คน  เฉพาะผูเขารับการอบรมที่มีตนฉบับตํารา 
(ทั้งหมดหรือบางสวน)  ที่จัดพิมพไวในคอมพิวเตอรพรอมอยูแลว  และตองแจงความ
ประสงคลวงหนา 

  

ผลที่คาดผลที่คาดวาจะไดรับวาจะไดรับ  

1. ผูเขารวมอบรมไดรับความรูทั่วไปเก่ียวกับขั้นตอนการจัดเตรียมตนฉบับตํารา  และสามารถใช
คอมพิวเตอรชวยในการจัดเตรียมตนฉบับ 

2. ผูเขารวมอบรมมีแรงบันดาลใจในการเขยีนตํารามากขึ้น 

 

♣♣♣♣♣♣♣♣♣♣♣ 



 
สํานักพิมพมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรสํานักพิมพมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  

โทรโทรศัพทศัพท//โทรสาร โทรสาร 00--29402940--55015501--22    ภายใน ภายใน 20220200  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

ใบสมัครเขารวมใบสมัครเขารวมอบรมอบรมเชิงปฏิบัติการเชิงปฏิบัติการ  
เร่ือง  เร่ือง  ““การการจัดเตรียมตนฉบับตําราจัดเตรียมตนฉบับตํารา””  

วันวันพุธพุธที่ ที่ 44  สิงหาคมสิงหาคม 2553 2553  

  
ชื่อ-นามสกุล                                                             ตําแหนงทางวิชาการ                             . 
ที่ทํางาน                                                                                                                         . 
โทรศัพท                                                           โทรสาร                                                    . 

 ขาพเจามีความประสงคจะเขารวมอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง “การการจัดเตรยีมตนฉบับตําราจัดเตรยีมตนฉบับตํารา” 
 ภาคเชา 
 ภาคเชาและภาคบาย (มีตนฉบับตําราท้ังหมดหรือบางสวน ท่ีจัดพิมพไวในคอมพิวเตอรพรอมอยูแลว) 

 

 ลงชื่อ                                                                 ผูสมัคร 
 (                                                  ) 
 วันที ่                                                              . 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
สํานักพิมพมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรสํานักพิมพมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  

โทรโทรศัพทศัพท//โทรสาร โทรสาร 00--29402940--55015501--22    ภายใน ภายใน 20220200  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

ใบสมัครเขารวมใบสมัครเขารวมอบรมอบรมเชิงปฏิบัติการเชิงปฏิบัติการ  
เร่ือง  เร่ือง  ““การการจัดเตรียมตนฉบับตําราจัดเตรียมตนฉบับตํารา””  

วันวันพุธพุธที่ ที่ 44  สิงหาคม สิงหาคม 25532553  

  
ชื่อ-นามสกุล                                                             ตําแหนงทางวิชาการ                             . 
ที่ทํางาน                                                                                                                         . 
โทรศัพท                                                           โทรสาร                                                    . 

 ขาพเจามีความประสงคจะเขารวมอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง “การจัดเตรยีมตนฉบับตําราการจัดเตรยีมตนฉบับตํารา” 
 ภาคเชา 
 ภาคเชาและภาคบาย (มีตนฉบับตําราท้ังหมดหรือบางสวน ท่ีจัดพิมพไวในคอมพิวเตอรพรอมอยูแลว) 

 

 ลงชื่อ                                                                 ผูสมัคร 
 (                                                  ) 
 วันที ่                                                              . 




