
 

 
ประกาศคณะอุตสาหกรรมเกษตร 

เร่ือง  รับสมัครพนักงานมหาวิทยาลัย 

สังกัดสำนักงานเลขานุการ คณะอุตสาหกรรมเกษตร 

-------------------------------- 
 
 ดวยคณะอุตสาหกรรมเกษตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร มีความประสงคประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อ
แขงขันเปนพนักงานมหาวิทยาลัย (เงินงบประมาณ) ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร วาดวยการ
บริหารงานบุคคลสำหรับพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2558 ลงวันที ่ 30 ตุลาคม 2558 และประกาศ
คณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจำมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เรื่องหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกพนักงาน
มหาวิทยาลัยสายสนับสนุนและชวยวิชาการ ลงวันที่ 11 มีนาคม พ.ศ. 2557 จึงขอประกาศรับสมัครคัดเลือก 
ดังน้ี 
 
 1. ตำแหนงท่ีจะคัดเลือกแตงต้ัง 
  ปรากฎอยูในรายละเอียดแนบทายประกาศน้ี จำนวน 2 ตำแหนง  
 

2. คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะของผูสมัครสอบคัดเลือก 
          2.1 ผูสมัครเขารับการคัดเลือกจะตองมีคุณสมบัติทั่วไปและไมมีลักษณะตองหาม หมวด 1 
ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรวาดวยการบริหารงานบุคคลสำหรบัพนักงานมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
พ.ศ. 2558 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2558 ดังน้ี 
      (ก)  คุณสมบัติท่ัวไป 
  (1)  มีอายุไมต่ำกวาสิบแปดปบริบูรณและไมเกินหกสิบปบรบิูรณ ยกเวนพนักงานมหาวิทยาลัย
ที่บรรจุตามขอ 21 ขอ 22 ขอ 24 วรรคสอง และวรรคหา 
  (2)  เปนผูเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยเปนประมุข 
  (3)  เปนผูที่มีสุขภาพแข็งแรง 
      (ข)  ลักษณะตองหาม 
  (1)  เปนผูดำรงตำแหนงขาราชการการเมือง กรรมการบริหารพรรคการเมืองหรือเจาหนาที่ใน
พรรคการเมือง 

(2)  เปนคนวิกลจริตหรือจิตฟนเฟองไมสมประกอบ หรือ เปนคนไรความสามารถ หรือเสมือน
ไรความสามารถ หรือเปนโรคตามที่ ก.บ.ม. กำหนด 

  (3)  เปนผูอยูระหวางสั่งพักงาน หรือถูกสงใหออกจากงานไวกอน 
(4)  เปนผูที่บกพรองในศีลธรรมอันดี  

  (5)  เปนบุคคลลมละลาย 
 



 
 
  (6)  เคยถูกจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดใหจำคุก เวนแตเปนโทษสำหรับความผิดที่กระทำโดย
ประมาทหรือความผิดสหุโทษ 

(7)  เคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอื่น
ของรัฐ องคการมหาชน หรือหนวยงานเอกชน หรือองคการระหวางประเทศ 
  (8)  เคยถูกเลิกจาง ลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออก เพราะกระทำผิดวินัยตามขอบังคับน้ี
หรือกฎหมายอื่น 

(9)  เปนผูที่เคยกระทำการทุจริตในการสอบเขารับราชการหรือเขาปฏิบัติงานในหนวยงานอื่น
ของรัฐ 
 
     2.2 ผูคัดเลือกตองมีคุณสมบัติเฉพาะตำแหนง ตามที่ระบุไวในรายละเอียดแนบทายประกาศน้ี 
       

3. เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองนำมายื่นในการสมัครสอบ 
     3.1 ใบสมัครตามแบบฟอรมที่คณะกรรมการกำหนด ซึ่งผูสมัครจะตองกรอกขอความและลงนาม
ดวยลายมือของตนเอง (ลายเซ็นช่ือของผูสมัครสอบในใบสมัครและบัตรประจำตัวสอบเปนหลักฐานสำคัญในการ
ยืนยันตัวบุคคล ฉะน้ันการเซ็นช่ือเกี่ยวกับการสอบทุกครั้งตองเหมือนกัน)      

    3.2 รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกและไมใสแวนตาดำ ขนาด 1 ½ นิ้ว ถายไวครั้งเดียวไมเกิน 1 ป 
(นับถึงวันปดรับสมัคร) จำนวน 3 รูป 
     3.3 สำเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ และใบคะแนนแสดงผลการ
เรียน (transcript) ที่แสดงวาเปนผูมีวุฒิการศึกษาตรงกับคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงตามที่กำหนดไวใน
รายละเอียด โดยจะตองสำเร็จการศึกษาและไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจอนุมัติภายในวันปดรับสมัครคัดเลือก 
     3.4 สำเนาบัตรประชาชน  

3.5 สำเนาทะเบียนบาน 
     3.6 สำเนาเอกสารการเปลี่ยนคำนำหนาช่ือ หรือเปลี่ยนช่ือ หรือเปลี่ยนนามสกุล (ถามี) 
     3.7 ใบรับรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ. ฉบับที่ 16 (พ.ศ. 2526)  
ตองไมเกิน 1 เดือน 
     3.8 ถาเปนเพศชายตองมีสำเนาใบสำคัญทางทหาร (สด.9) 
     3.9 หนังสือรับรอง ซึ ่งผู รับรองมิใชบิดา มารดา สามี ภรรยา พี ่นองรวมบิดา มารดาเดียวกัน      
จำนวน 3 ทาน ซึ่งเปนผูรูจกักับผูสมัครเปนอยางดี กรอกคำรับรองลงในแบบฟอรมเอกสารลับ (พรอมแนบสำเนา
บัตรผูรับรอง) ที่คณะกรรมการกำหนด  ทั้งน้ี หน่ึงในจำนวนผูรับรองดังกลาวตองเปนขาราชการ หรือพนักงาน
ประจำ หรือหากรับราชการทหารหรือตำรวจตองมียศไมต่ำกวารอยเอก 
 

4. วิธีการคัดเลือก 

      วิธีการคัดเลือก ประกอบดวย การสอบขอเขียน และการสอบสัมภาษณ/ทดสอบ 

การสอบขอเขียนแยกเปน 2 หมวด 

4.1 หมวดความรูความสามารถทั่วไป (คะแนน 100 คะแนน) เวลาสอบ 2 ชั่วโมง ประกอบดวย       

2 วิชา ดังน้ี 

 





 

 

รายละเอียดแนบทายประกาศรับสมัครคัดเลือกเพ่ือจางและแตงต้ังบุคคลเปนพนักงานมหาวิทยาลัย 

------------------------------------------------------------------ 

 

ตำแหนงท่ี 1 เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป ระดับปฏิบัติการ 

 เพื่อจางบุคคลเขาเปนพนักงานมหาวิทยาลัย ข้ัน 21,000 บาท สังกัดสำนักงานเลขานุการ  

จำนวน 1 อัตรา 

 

คุณวุฒ ิ

ไดรับปริญญาตรี หรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดไมต่ำกวาน้ี 

 

ลักษณะงานท่ีปฎิบัติตามมาตรฐานท่ี ก.พ.อ. กำหนด 

 ปฏิบัติงานในฐานะผู ปฏิบัติงานระดับตนที่ตองใชความรู ความสามารถทางวิชาการในการทำงาน 

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับดานการบริหารจัดการภายในสำนักงานหรือบริหารงานทั่วไป ภายใตการกำกับ แนะนำ 

ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตางๆ ดังน้ี 

 

1. ดานการปฏิบัติการ 

    1.1 ปฏิบัติการเกี ่ยวกับการบริหารจัดการงานทั ่วไปในสำนักงาน เชน งานธุรการ งานบริหาร

ทรัพยากรบุคคล งานจัดระบบงาน งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ งานบริหารอาคารสถานที่ งานจัดพิมพและ

แจกจายเอกสาร งานรวบรวมขอมูลและสถิติ งานระเบียบแบบแผน งานสัญญา เปนตน เพื่อสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานตางๆ ในหนวยงานที่รับผิดชอบ 

     1.2 ศึกษา รวบรวมขอมูล สถิติ สรุปรายงาน เพื่อสนับสนุนการบริหารสำนักงานในดานตางๆ เชน 

งานบริหารทรัพยากรบุคคล งานบริหารงบประมาณ งานบริหารแผนปฏิบัติราชการ งานบริหารอาคารสถานที่ 

งานสัญญาตางๆ เปนตน 

     1.3 ปฏิบัติงานเลขานุการ เชน รางโตตอบหนังสือ แปลเอกสาร เตรียมเรื่องและเตรียมการสำหรับ

การประชุม บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม ทำรายงานการประชุม และรายงานอื่นๆ เพื่อใหการดำเนินการประชุม

และการปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวของสำเร็จลุลวงดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ 

     1.4 ทำเรื่องติดตอกับหนวยงานและบุคคลตางๆ ทั้งในประเทศและตางประเทศเพื่ออำนวยความ

สะดวกและเกิดความรวมมือ 

     1.5 ใหบริการวิชาการดานตางๆ เชน ใหคำปรึกษา แนะนำ ในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ระดับ

รองลงมาและแกนักศึกษาที่มาฝกปฏิบัติงาน ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อให

สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองมีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ 

 

 



 

 2. ดานการวางแผน 

     วางแผนการทำงานที่รบัผิดชอบ รวมวางแผนการทำงานของหนวยงานหรือโครงการเพื่อใหการ

ดำเนินงานบรรลุตามเปาหมายและผลสมัฤทธ์ิที่กำหนด 

 

 3. ดานการประสานงาน 

     3.1 ประสานการทำงานรวมกันระหวางทีมงานหรือหนวยงานทั้งภายในและภายนอกเพื่อใหเกิด

ความรวมมือและผลสัมฤทธ์ิตามที่กำหนดไว 

     3.2 ช้ีแจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริงแกบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อสราง

ความเขาใจหรือความรวมมือในการดำเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

 4. ดานการบริหาร 

     4.1 ใหคำปรึกษาแนะนำเบื้องตน เผยแพร ถายทอดความรู ทางดานการบริหารงานทั่วไป รวมทั้ง

ตอบปญหาและช้ีแจงเรื่องตางๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อใหผูรับบริการไดรับทราบขอมูล ความรูตางๆ ที่เปน

ประโยชน 

     4.2 จัดเก็บขอมูลเบือ้งตน และใหบริการขอมูลทางวิชาการเกี่ยวกับดานการบรหิารงานทั่วไป เพื่อให

บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน นักศึกษาตลอดจนผูรับบริการ ไดรับทราบขอมูลและความรูตางๆ ที่

เปนประโยชน สอดคลอง และสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน และใชประกอบการพิจารณา กำหนดนโยบาย 

แผนงาน หลักเกณฑ มาตรการตางๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

รายละเอียดแนบทายประกาศรับสมัครคัดเลือกเพ่ือจางและแตงต้ังบุคคลเปนพนักงานมหาวิทยาลัย 

------------------------------------------------------------------ 

 

ตำแหนงท่ี 2 นักวิทยาศาสตร ระดับปฏิบัติการ 

 เพื่อจางบุคคลเขาเปนพนักงานมหาวิทยาลัย ข้ัน 21,000 บาท สังกัดสำนักงานเลขานุการ  

จำนวน 1 อัตรา 

 

คุณวุฒิ 

ไดรับปริญญาตรสีาขาวิทยาศาสตร, เคมี หรือสาขาอื่นทีเ่กี่ยวของที่เทียบไดไมต่ำกวาน้ี 

 

ลักษณะงานท่ีปฎิบัติตามมาตรฐานท่ี ก.พ.อ. กำหนด 

 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน ที่ตองใชความรู ความสามารถวิชาการในการทำงาน ปฏิบัติงาน

ดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีภายในกำกับ แนะนำตรวจสอบและปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย โดยมี

ลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตางๆ ดังน้ี 

 

 1. ดานการปฏิบัติการ 

 1.1 ศึกษา คนควา ทดลองวิเคราะหขอมูล และรวมดำเนินการวิจัย เผยแพรผลงานดานวิทยาศาสตร 

 และเทคโนโลยี เพื่อสรางองคความรูและพัฒนาอุตสาหกรรม 

 1.2 วิเคราะห ทดสอบ ตรวจสอบ ตรวจวัด ตรวจพิสูจน วินิจฉัย ทางวิทยาศาสตรของวัตถุ ตัวอยาง 

สอบเทียบเครื ่องมือ อุปกรณวัด เพื ่อนำขอมูลไปใช ประโยชนในดานตางๆ ที ่เกี ่ยวของ จัดทำฐานขอมูล 

หองปฏิบัติการ สงเสริมพัฒนา หองปฏิบัติการ เพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขัน 

 1.3 ใหบริการวิชาการดานตางๆ เชน ใหคำปรึกษาแนะนำในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ ระดับ

รองลงมาและแกนิสิต นักศึกษา ที่มาฝกปฏิบัติงาน ตอบปญหาและช้ีแจงเรื่องตางๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อให

สามารถปฏิบัติงานได อยางถูกตองมีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ 

 

 2. ดานการวางแผน 

 2.1 วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบ  

2.2 รวมวางแผนการทำงานของหนวยงานหรือโครงการเพื่อใหการดำเนินงานบรรลุตามเปาหมายและ

ผลสัมฤทธ์ิที่กำหนด 

 

 3. ดานการประสานงาน 

 3.1 ประสานการทำงานรวมกันระหวางทีมงานหรือหนวยงานทั้งภายในและภายนอก เพื่อใหเกิดความ

รวมมือและผลสัมฤทธ์ิตามที่กำหนดไว  



 

 

3.2 ชี้แจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริงแกบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อสราง

ความเขาใจหรือความรวมมือในการดำเนินงานตามที่ไดรับ มอบหมาย 

 

 4. ดานการบริการ 

 4.๑ ใหคำปรึกษาแนะนำเบื้องตน เผยแพร ถายทอดความรู ทางดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

รวมทั้งตอบปญหาและช้ีแจงเรื่องตางๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่เพื่อใหผูรับบริการไดรับทราบขอมูลความรูตางๆ ที่

เปนประโยชน  

4.2 จัดเก็บขอมูลเบื้องตนและใหบริการขอมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีเพื่อให

บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน นิสิต นักศึกษา ตลอดจนผูรับบริการไดทราบขอมูลและความรูตางๆ 

ที่เปนประโยชน สอดคลอง และสนับสนุนภารกิจของหนวยงานและใชประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย 

แผนงานหลักเกณฑมาตรการตางๆ 
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