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ระบบปฏิทินกิจกรรม มก. http://calendar.ku.ac.th 
 
วัตถุประสงค 

 

1.  เพื่อใหหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายใน/ภายนอกมหาวิทยาลัยไดรับทราบขาวสารและกิจกรรมตาง ๆ  ของหนวยงาน 
ผานระบบอิเล็กทรอนิกส  
 2.  เพื่อใหบุคลากร/นิสิต/บุคคลทั่วไป ดูและสืบคนกิจกรรมตาง ๆ ตามรายวัน/รายสัปดาห/รายเดือน และตามชวง
เดือน/ป ที่กําหนดในแตละหวัขอกิจกรรมที่ตองการได 

3.  เพื่อความรวดเรว็ ถูกตอง และทันตอเหตุการณ ในการนําเสนอขาวและกิจกรรมของหนวยงาน 
 
ผูใชงานระบบ 
  

 สําหรับผูใชงานระบบปฏิทินกิจกรรม มก. จะแบงเปน 2 กลุมคือ ผูเยี่ยมชม และผูท่ีไดรับมอบหมายจากหนวยงานให
ประชาสัมพนัธขาวและกจิกรรม   
 
การใชงานระบบ 

 

 เมื่อเขาสูหนาจอการปฏิทินกิจกรรม มก. (http://calendar.ku.ac.th) จะปรากฏหนาจอดงันี้ 
 

 
รูปที่ 1  แสดงหนาจอระบบปฏิทินกิจกรรม มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 



คูมือระบบปฏิทินกิจกรรม มก. 
 

  

2 / 18

สําหรับผูเยี่ยมชม  
 1.   สามารถดขูาว/กิจกรรม ได 4 แบบ คือ 

• ดูประจําวัน 
• ดูตามรายสัปดาห 
• ดูตามรายเดือน 
• ดูขาวแบบยอ 

 ดังรูปที่ 2 
 

 
 

รูปที่ 2  แสดงหนาจอเมนูสําหรับผูเยี่ยมชม 
 
 การดูขาว สามารถทําได จาก 4  เมนู คือ 
 
 1.  เมนูปฏิทินวันนี้  สําหรับดูขาวสาร/กิจกรรมในวันที่ปจจุบัน  ดังรูปที่ 2  และสามารถดูกิจกรรมขาวสารยอนหลัง 
หรือลวงหนาได โดยคลิกวันที่ ที่ตองการในปฏิทินดานขวาของหนาจอ ดังรูปที่ 3 
 
 

ดูขาว/กิจกรรม ได 3 แบบ โดยคลิกที่นี่ 
1. ดูแบบรายวัน 
2. ดูแบบรายสัปดาห 
3. ดูแบบรายเดือน 

4.  ดูขาวแบบยอ 
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รูปที่ 3  แสดงหนาจอเมนูปฏิทินวันนี้ 
 

 
 

รูปที่  4  แสดงหนาจอรายการขาว/กิจกรรม กอนหรือหลังวันที่ปจจุบัน 
 

คลิ้กดูปฏิทินวันนี้

คลิ้กวันที่ ที่ตองการ
ดูขาว/กิจกรรม กอน/
หลังวันที่ปจจุบัน
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 2.  เมนูปฏิทินสัปดาหนี้  สําหรับดูขาว/กิจกรรมแบบยอในชวงหนึ่งสัปดาห ของวนัทีป่จจุบันทีแ่สดงอยู และสามารถ
ดูยอนหลัง หรือลวงหนาได โดยคลิกวนัที่ ที่ตองการในปฏิทินดานขวาของหนาจอ จะแสดงรายการปฏิทินกิจกรรม ในชวง
สัปดาหของวนัที่ที่ไดเลือกไว หรือคล้ิกที่ปุม   จะแสดงปฏิทินประจําสัปดาหของเดือนถัดไป หรือ คล้ิกที่  จะแสดง
ปฏิทินประจําสัปดาหของเดอืนกอนหนา ดังตัวอยางรูปที่ 5  
 

  
 

รูปที่ 5 แสดงหนาจอรายการขาว/กิจกรรมประจําสัปดาห 
 
 3.  เมนูปฏิทินเดือนนี้  สําหรับดูขาว/กจิกรรมแบบยอในชวงหนึ่งเดือน ของเดือนปจจุบันที่แสดงอยู และสามารถดู
ยอนหลัง หรือลวงหนาได โดยคลิ้กที่ปุม   จะแสดงปฏิทนิประจําเดือนของเดือนถัดไป หรือ คล้ิกที่  จะแสดงปฏิทนิ
ประจําเดือนของเดือนกอนหนา ดังตวัอยางรูปที่ 6 
 

คลิ้กดูปฏิทินสัปดาหนี้ 

คลิ้กดูปฏิทินประจํา
สัปดาห ของเดือนถัดไป 

คลิ้กดูปฏิทินประจําสัปดาห
ของเดือนกอนหนา 
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รูปที่  6  แสดงหนาจอรายการขาวและกิจกรรมประจําเดือน 
 

 4.  การดูขาวแบบยอ   กรณทีี่จํานวนขาวในแตละวันมีมาก สามารถที่จะเลือกดูขาว/กจิกรรมแบบยอได โดยจะแสดง
ขอมูล เฉพาะ หัวขอขาว และเวลา เทานั้น โดยการคลิ้กทีปุ่ม    แสดงรายการขาวทั้งหมดของวันที่เลือกแบบยอ 
ดังรูปที่ 7    
 

 
 

รูปที่ 7  หนาจอแสดงขาวแบบยอ 

คลิ้กดูปฏิทินเดือนนี้

คลิ้กเพื่อเลอืกปฏิทิน
กิจกรรม ประจําเดือน
ถัดไป

คลิ้กเพื่อเลอืกปฏิทิน
กิจกรรมประจําเดือน
กอนหนา 
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 กรณีตองการดขูาวเต็ม ใหคล้ิกที่ปุม   จะกลับมา หนาจอดขูาวแบบเต็ม ทันที 
 
2.   สามารถสืบคนขาว/กิจกรรม ตามประเภทกิจกรรมที่สนใจได 
 
 การคนหาขาวและกิจกรรม สามารถคนหาได  2  วิธี คือ  
 1.  การคนหาขาว/กิจกรรมจากคําสําคัญในหัวขอขาว 
 2.  การคนหาขาว/กิจกรรม ในชวงเดือน ป และประเภทขาว/กิจกรรม ที่กําหนด 
  

 
 

รูปที่  8  แสดงหนาจอสําหรับการคนหาขาวและกิจกรรม 
 
 1.  การคนหาจากคําสําคัญในหัวขอขาว สามารถคนหาไดโดยปอนคําสําคัญที่อยูภายในหัวขอขาว และกดปุมคนหา 
กรณีที่ไมไดปอนคําที่ตองการคนหา จะปรากฏกลองขอความเตือนให  ดังรูปที่ 9  

  
  
  
 

รูปที่ 9 แสดงกลองขอความเตือน 
 

สําหรับการคนหาขาว/กิจกรรม 
จากคําสําคัญในขาว 
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  ใสคําที่ตองการคนหาจากตวัอยางใสคําวา  “กองกิจการนสิิต”  แลวคล้ิกปุมคนหา จะปรากฏหนาแสดงผล 
รายการขาวทีม่ีคําสําคัญนั้นเปน “กองกิจการนิสิต”  ทั้งหมด โดยจะแสดงรายละเอยีด วันที่ หวัขอขาว สถานที่ และเวลา ดังรูป
ที่ 10 

 
 

รูปที่ 10  แสดงหนาจอรายการคนหาจากคําสําคัญ 
 

 ถาไมมีคําสําคัญนั้นในขาวและกิจกรรม จะแสดงรายการดังรูปที่ 11 

 
 

รูปที่ 11  แสดงหนาจอเมื่อไมมีรายการ คําสําคัญที่ตองการคนหา 
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 2.  การคนหาขาว/กิจกรรม ในชวงเดือน และประเภทขาว/กิจกรรม ท่ีกําหนด 
 

  
 
  
 

 
รูปที่ 12 แสดงการคนหาโดยเลือกจาก ชวง เดือน ป และประเภทขาว/กิจกรรม                                                      

 
 การคนหาขาว/กิจกรรมในชวงเดือน และประเภทที่กําหนด 

1. คล้ิกเลือกขาวกิจกรรมเดือน และ ป 
2. คล้ิกเลือกประเภทขาว/กิจกรรม ที่ตองการคนหา 
3. คล้ิกปุม  

                 
 เมื่อเลือกชวงเดือน ป และประเภทขาว/กจิกรรม ที่ตองการ จะปรากฏหนาจอแสดงผล รายการขาว/กิจกรรมใน
ประเภทนั้น ๆ ทั้งหมด จากตวัอยาง เลือก เดือนพฤศจิกายน ป 2548 และประเภทขาวเปน โครงการกิจกรรม  โดยจะแสดง
รายละเอียด วนัที่ หัวขอขาว สถานที่ และเวลา ดังรูปที่ 13 

คนหาขาว/กิจกรรม ในชวงเดือน 
ป และประเภทที่กําหนด 

1

2
3
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รูปที่  13  แสดงหนาจอรายการขาว/กิจกรรมตามประเภทขาว/กิจกรรม 
 
 
สําหรับผูประชาสัมพันธขาว/กิจกรรม   
 
 เปนผูที่ไดรับมอบหมายจากหนวยงาน โดยจะตองกรอกแบบฟอรมขอเปนผูทําหนาที่ประชาสัมพันธขาวสารของ
หนวยงาน ซ่ึงจํากัดใหหนวยงานละ 2 คนเทานั้น 
 
การใชงานระบบ 
 
 เม่ือเขาสูหนาจอระบบปฏิทนิกิจกรรม มก. ผูประชาสัมพันธตองกรอกขอมูล UserName ของผูใชระบบ ซ่ึงใน
ระบบนี้ UserName ของผูใช คือ บัญชีผูใชเครือขายนนทรี และ Password ที่ใชกับเครือขายนนทรีเทานั้น   
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รูปที่ 14  แสดงหนาจอสวนของเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 
 

 กรณีที่ไมไดปอนขอมูล Username  หรือ Password จะปรากฏกลองขอความเตือน ดังรูปที่ 15 
 

        
 

 รูปที่ 15  แสดงกลองขอความกรณีเจาหนาที่ประชาสัมพันธ ไมไดปอน  Uesrname หรือ  Password 
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ในกรณีที่ใสช่ือ Username หรือ Password ไมถูกตอง หรือผูที่ไมมีหนาที่รับผิดชอบในการสงขาวประชาสัมพันธของ
หนวยงาน  ระบบก็จะไมสามารถทํางานตอไปได ดังรูปที่ 16 

 

 
รูปที่ 16  แสดงหนาจอการ Login ไมถูกตอง 

 
 หากผูที่มีหนาที่รับผิดชอบประชาสัมพันธขาวสารของหนวยงาน ปอนขอมูล UserName และ Password ไดถูกตอง 
จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 17 
 

 
 

รูปที่  17 แสดงหนาจอการ Login ถูกตอง 
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 หลังจากที่ผูใชสามารถเขาใชระบบไดแลว ผูใชสามารถจะทํางานกับระบบไดดังนี ้
  1.  เพิ่มกิจกรรม 
  2.  แกไขกจิกรรม 
 

 การ เพิ่มกิจกรรม    การเพิ่มกิจกรรม คือ การปอนขอมูลขาวสารที่หนวยงานจะใหประชาสัมพันธผานทางเว็บเพ็จ
ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  ดังรูปที่ 18  ซ่ึงกําหนดดงันี้ 

 

               
รูปที่ 18  แสดงหนาจอสําหรับเพิ่มกิจกรรม 

 

 วันท่ีเร่ิม   หมายถึง  วันที่เร่ิมใหประชาสัมพันธ 
 วันท่ีสิ้นสุด  หมายถึง  วันที่ส้ินสุดการประชาสัมพันธ 

  โดยสามารถเลือกวันที่ประชาสัมพันธขาวไดจากปุมปฏิทนิ  จะปรากฏเปนรูปปฏิทิน ใหคล้ิกวนัที่ใน
ปฏิทินไดเลย  วันที่ ที่เลือกจะมาปรากฏในชอง  

 

ปุมปฏิทิน

รูปที่ 19 แสดงปฏิทินเพื่อใชเลือกวันที่
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 เวลา    หมายถึง  ชวงเวลาที่ตองการแสดงเวลาของกิจกรรมนัน้ ๆ โดยตองกาํหนดเวลา เร่ิมตน และ
     เวลา ส้ินสุด กจิกรรม ดวย ถาไมระบุเวลา จะแสดงเปน “ไมระบุเวลา” 

ประเภทกิจกรรม   หมายถึง ขาว/กิจกรรม จัดอยูในประเภทใด โดยมใีหเลือก อยู 25 
 ประเภท ไดแก  

1. ทุนวิจัย   เปนขาวที่เกี่ยวกบัการมอบทนุในการวิจยัโครงการตาง ๆ 
2. ทุนการศึกษา  เปนขาวเกี่ยวกบัทุนการศึกษาทั้งในประเทศและตางประเทศ ซ่ึง

เกี่ยวของกับนสิิต บุคลากร ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
3. ศึกษาตอ  เปนขาวเกี่ยวกบัการเปดรับสมัครเขาศึกษาตอในหนวยงานตางๆ 

ในมหาวิทยาลยั  ระดับปริญญาตรี ปริญญาโท และเอก  
4. ประกาศผลสอบ  เปนขาวที่ประกาศผลสอบเขาศึกษาตอ 
5. ฝกอบรม  เปนขาวเกี่ยวกบัการฝกอบรม 
6. สัมมนา    เปนขาวการจดัการสัมมนาตาง ๆ  ของหนวยงานตาง ๆ ใน มก. 
7. ประชุม   เปนขาวแจงการประชุมในหนวยงานตาง ๆ ใน มก. 
8. ประชุมวิชาการ  เปนขาวทีแ่จงการประชุมวิชาการที่จัดขึ้น ภายใน/ภายนอก

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
9. บรรยายพิเศษ   เปนขาวเกี่ยวกบัการบรรยายพิเศษ 
10. นิทรรศการ  เปนขาวเกี่ยวกบัการจัดนิทรรศการตาง ๆ ภายใน/ภายนอก มก. 
11. ประกวด/แขงขัน เปนขาวเกีย่วกับการประกวดและแขงขันทางวิชาการ ใน มก. 
12. กิจกรรมนิสิต   เปนขาวเกี่ยวกบักิจกรรมที่เปนประโยชนสําหรับนิสิต มก. 
13. กีฬา   เปนขาวเกี่ยวกบัการแขงขันกฬีาตาง ๆ ใน มก. 
14. ศาสนาและศิลปวัฒนธรรม  เปนขาวเกี่ยวกบัศาสนาและศลิปวัฒนธรรม 
15.  กิจกรรมครบรอบวันสําคัญ  เปนขาวเกี่ยวกบัการจัดกจิกรรมวันสําคัญหรือโอกาสครบการจัดตั้ง

หนวยงาน มก. 
16. ประกาศทั่วไปของหนวยงาน  เปนขาวที่เกี่ยวกับกิจกรรมตาง ๆ ของหนวยงาน ไมเฉพาะเจาะจงเปนงาน 

หลัก ๆ 
17. จัดซื้อ/จัดจาง  เปนขาวเกี่ยวกบั การประกาศจัดซื้อ/จัดจาง ของหนวยงานตาง ๆ ภายใน 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
18. รับสมัครงานในมหาวิทยาลัย  เปนขาวเกี่ยวกบัการรับสมัครงานของหนวยงานตาง ๆ ซ่ึงในที่นีจ้ะเนนถึง

การรับสมัครงานของหนวยงานภายใน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเทานั้น 
19. ประกาศผลสมัครงาน    เปนขาวเกี่ยวกบัประกาศผลการสมัครงานของหนวยงานตาง ๆ ภายใน

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
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20. สมัครงานภายนอก  เปนขาวเกี่ยวกบัการรับสมัครงานของหนวยงานตาง ๆ จากนอก 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  

21. สินคาและบริการ  เปนขาวเกี่ยวกบัการประชาสัมพันธสินคาและบริการของหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเทานั้น 

22. โครงการกิจกรรม  เปนขาวเกี่ยวกบัโครงการกิจกรรมตาง ๆ ใน มก. 
23. ขอมูลนาสนใจ   เปนขาวเกี่ยวกบัขอมูลที่มีประโยชน ของหนวยงานตาง ๆ ภายใน

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
24. วาระผูบริหาร   เปนขาวเกี่ยวกบัขอมูลวาระผูบริหาร และการประชุมของหนวยงานตาง ๆ 
25. อ่ืน ๆ     เปนขาวที่เกี่ยวกับกิจกรรมตาง ๆ ของหนวยงาน ไมเฉพาะเจาะจงเปนงานหลัก ๆ  

 
หัวขอกิจกรรม  หมายถึง  การกําหนดหวัขอขาว/กจิกรรม จะตองเปนขอความที่กะทัดรัด ส้ัน และไดใจความ

สําคัญ 
 รายละเอียด หมายถึง  รายละเอียดของขาว/กิจกรรม กรณีที่ขาว/กจิกรรม มีรายละเอียดมาก สามารถพิมพ
เปนไฟล แลวใชการแนบไฟล ที่หัวขอ รูปแบบไฟลเพิ่มเติม ได 

รูปแบบไฟล เพิ่มเติม   หมายถึง กรณีที่ขาว/กิจกรรม มีรายละเอียดมาก สามารถที่จะสงไฟล หรือสง url เพิ่มเติมได 
โดยการเลือกที่หัวขอ รูปแบบไฟลเพิ่มเตมิ วาเปนชนดิ Attach file  (ไฟลแนบ)  หรือ Url   (ช่ือ Url ที่อยูของขาว) โดยตอง
เลือกอยางใดอยางหนึง่เทานัน้ 

1.  Attach File    หมายถึง  ไฟลที่หนวยงานสรางขึ้นเอง ซ่ึงจะถูกสงมาใหกับระบบ ซ่ึงในที่นี้ไฟลที่
สามารถจัดสงมาได คือ ไฟลเอกสารในโปรแกรมไมโครซอฟตออฟฟศ (.doc, .xls, .ppt) , ไฟล PDF (.pdf),  ไฟลรูปภาพ 
(.jpg, .gif) การ Attach File โดยการเลือกปุม Browse..  แลวคล้ิกเลือกไฟลในเครื่อง ที่จะแนบมา  โดยชื่อไฟลจะตองตั้งชื่อ
ไฟลเปนองักฤษเทานั้น 

 2.  URL เพิ่มเติม   หมายถึง  แหลงที่อยูของไฟล ซ่ึงเก็บไวที่เซิรฟเวอรของหนวยงานแลว โดยการ
พิมพช่ือ url ลงไปไดเลย 

สถานที่จัดกิจกรรม  หมายถึง  กําหนดสถานที่ในการจดักิจกรรม  
หนวยงานผูใหขาว  หมายถึง  ระบบจะใสช่ือหนวยงานของผูที่ทําการ login เขาระบบใหอัตโนมัติ  

โดยสามารถที่จะแกไขชื่อใหมได 
หนวยงานเจาของขาว  หมายถึง  หนวยงานทีเ่ปนเจาของขาว/กิจกรรมนั้น 
บุคคล/สถานทีต่ิดตอเพื่อใหขอมูลเพิ่มเติม หมายถึง    ช่ือบุคคลหรือสถานที่ ที่ตองการใหตดิตอกลับ 
หมายเลขโทรศัพท  หมายถึง  ใสเบอรโทรศัพทที่ตองการใหติดตอกลับ 
เมื่อกรอกขอมลูเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม ตกลงแลวจะมไีดอะล็อค ถามเพื่อยืนยันอกีครั้ง ใหคลิก ตกลง หรือถา

ตองการยกเลกิ ใหคลิกปุม ยกเลิก 
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รูปที่ 20 แสดงหนาจอการเพิ่มขาว/กิจกรรม 
 

เมื่อคล้ิกปุม ตกลง แลวจะสามารถจะแสดงรายละเอียดขอมูลบางสวน ที่ทําการเพิ่มขาว/กิจกรรม เขาไปดังรูปที่ 21 
 

 
 

รูปที่ 21 แสดงหนาจอ เมื่อกดปุมตกลง แลว 
จากรูปที่ 21 หากไมมีขาวที่ตองการประชาสัมพันธแลว สามารถที่จะกดปุด ออกจากระบบ ที่อยูมุมบนดานขวามอืได

ทันที หรือถาหากตองการทีป่อนขาวประชาสัมพันธใหมอีกครั้ง ใหกดปุมเลือก เพิ่มกิจกรรมอีก  หรือ หากตองการแกไข
กิจกรรม ใหกดปุมเลือก แกไขกิจกรรม  

เพิ่มกิจกรรม

แกไขกิจกรรม 
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การแกไขขาว/กิจกรรม 
 เมื่อตองการปรับปรุง/แกไข ขาว/กิจกรรม ที่ทําการบันทกึไปแลว สามารถคลิก ที่หัวขอ แกไขกิจรรม จะปรากฏดังรูป
ที่ 22 โดยรายการกิจกรรมทีป่รากฏขึ้นมา จะเปนรายการที่หนวยงานไดเพิ่มขอมูลเขาไป โดยการปรับปรุงขาวในระบบปฏิทิน
กิจกรรมบนเวบ็เพ็จนี้ มี 2 กรณีคือ 
 1. ปรับปรุงแกไขขาวเดิม 
 2. ลบขอมูลขาวออกจากระบบ 
 

 
 

รูปที่ 22  แสดงรายชื่อหัวขอขาว/กิจกรรม ที่ตองการแกไข 
 
 
 
 
 

คลิ้กที่ แกไข เมื่อตองการ
แกไขขาว/กิจกรรม นั้น  

คลิ้กที่ ลบ เมื่อ
ตองการลบ ขาว/
กิจกรรม นั้น 
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 ในกรณีท่ีตองการแกไขขาว/กิจรรม จะสามารถแกไขไดเฉพาะขาว/กิจกรรมท่ียังไมหมดอายุขาว 
 
 จากรูปที่ 22 ในหนาจอการแกไขขาว/กิจกรรม ถาหากตองการแกไขขอมูลจะตองเลือกขาว/กจิกรรมที่ปรากฏขึ้นมา 
โดยการกดปุม แกไข ซ่ึงจะปรากฏหนาจอการแกไขขอมูล ดังรูปที่ 23 
  

 
 

รูปที่ 23  แสดงหนาจอการแกไขขอมูล 
 

 หากตองการลบขอมูลขาวและกิจกรรมทีม่ีการปอนขอมูลเขาไป ใหกดปุม ลบ ดังรูปที่ 24  
 

 
รูปที่ 24   แสดงหนาจอ 
การลบขาว 
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 หากตองการลบขอมูล ใหกดปุม  ใช หากเปลี่ยนใจใหกดปุม ไมใช 
 เมื่อสงขาวและกิจกรรมประชาสัมพันธใหกับระบบแลว ก็จะปรากฏในหนาปฎิทินกิจกรรมของมหาวิทยาลัยตอไป 

 

 
 

รูปที่ 25 แสดงหนาจอ การประชาสัมพันธขาวและกิจกรรมของหนวยงาน ผานระบบปฏิทินกิจกรรม มก. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูใชงานมีขอเสนอแนะ / สอบถาม กรุณาติดตอไดที่ 
อีเมล www@ku.ac.th หรือ โทร. 2514  ติดตอ คุณศศิธร หรือ 2903 ติดตอ คุณกรองแกว  


